YNPAXHEHMUE 18:

PaspaboTtante cucremy ynpaeneHusi QOKYMeHTaMu

LENAN

MpoaeMoHCTpUpoOBaTh y4aCcTHMKAM, KAk MHOrO AOKYMEHTOB NMPMHMMAaET yvyacTue B
npouecce BHegpeHna CYOC n HeobxoaMmMocCTb cneauTtb 3a BCEMU AOKYMEHTAMM.

noaxon
[aHHOe ynpaxHeHne MOXeT BbINOMHATLCS Kak B OAHOW 60MbLION, TaK U B HECKOSTbKUX
ManbIx rpynnax. Y4acTHuUKu MoryT obpaluatbcs 3a uHgopmauuen k [naee 21.

YNPAXHEHUE

Y4yacTHuKam npegnaraetcs NnpocMOTpeTb npunaraemMble Tabnmubl.
B cocTosiHUM N1 OHM OTBETUTL Ha BCE BOMPOCHI, MOCTaBIIEHHbIE B 3TUX ABYX Tabnuuax.
Ecnun HeT, kakaa nm TpebyeTtca nHpopmaums, YTobbl 3anofHUTL UX?

PE3YJIbTAT

Mo okoH4YaHuK YYaCTHUKN OOJDKHbI MMETb OB€E 3alnOJIHEHHbIE Tabnuupl, KOTOpbIE
NnoOMOryT UM npocnegntTb X JOKYMEHTbI, KaK U3HYTPU, TaK U CHapPYy>XN.



YnpaxHeHue 18: PaspaboTtaiTe cuctemMy ynpaBneHusi AOKYMeHTaMM

NMPUMEP YINPABJNEHUA OOKYMEHTAMMU

3apgaHue ana nepBOHaYanbHOro BHeapeHUs

3apaHue

BbinonHeHo

Jara

1. I'Ipoaecwl ﬂOﬂpO6HbII;1 aHanms Bcex JOKYMEHTOB, OTHOCALLMXCA K NOBCEAHEBHO
[eATeNnbHOCTU NO ynpaBneHnto Opr)KGEOLLleVI cpenon.

2. Onupasicb Ha NPOBEAEHHbIN aHaNK3, onpeaenuTe, kakiue [JOKyMEHThI Ha BaLleM
06beKTe AOMKHBI YNPaBNSTLCS C MOMOLLbH NPOLEeaYpbl KOHTPOIS! AOKYMEHTOB.

3. CocTaBbTe MaTpuLly ynpaBneHust JOKyMEHTaMu (CM. HUXKE).

4. TMoaroTosbTe B NMCMEHHOM BUZE NPoLieaYpbI(y) YNpaBNneHNs JOKYMEHTaMM, KOTOpble
OTHOCSITCA K CO3AAHMI0 IOKYMEHTOB, UX aHarnay 1 NepecMoTpy, a Takke K X
PacnpoCTpaHeHMIo.

5. Bo3noxuTe OTBETCTBEHHOCTb 3@ NEPUOANYECKII aHanu3 NpoLeaypy(bl) ynpasneHus
[OKyMEHTaMu, YToBbl MpoLieslypbl 0GHOBNSMNCE.

3apava nopgepxaHusa B paboyem COCTOSHUM

1. Meproanyeckuit aHann3 MaTpuLlbl YpaBreHUs JOKyMeHTaMm, YTobbl ObiTb
YBEPEHHbIM, YTO OHa OBHOBMSIETCS M COOTBETCTBYET TEKYLLEH esTenbHOCTU Ha
BallleM 00bekTe.

2. Teproan4ecky aHannaupyiTe NpoLeaypbl YNpaBneHus AoKyMeHTaMu, YTobbl
06ecneunTb NPUMEHUMOCTb U A(DEKTUBHOCTD.

NMPUMEP MATPULbI AOKYMEHTOB

Matpuua ynpaBneHus 4OKyMeHTaMu Ne gokymenta: CYOC 11 - 1.1

CocraBneHna: ($.1.0.) BBeneH B gencteue: fata

YreepxpeHa: (.11.0. pykoBoauTens) Crpanuua:

Cpok penctaus
HasBaHue Homep Ha teppu- | XpaHerue | OcHoBaHue cpokal MecTo- ®opmat| OteeTcTBeH- | [aTa BBegeHus/ | MNeprnoany.
[OKyMeHTa | JokyMeHTa | Topuu BHE TeppuT. | aencTaus HaxoxaeHue HbliA lonew po aHanusa
dkonornyeckas NONUTMKA U OCHOBHbIE NNaHbI
Okonoruyec- | CYOC MMoka 5 net TpebosaHus CxopocLumBateny bymax | ®peg Cvut | 12/15/99 ExerogHo
kas nonutuka| 3-1.1 nogxoguTt OTYETHOCTU KOHTPONUPYeMbIX| HblA
[I0KyMEHTOB
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